
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับแจ้งและการออกหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ทีไ่ด้มาจากการท าสวนป่า  

หน่วยงานทีใ่ห้บริการ : ส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้มจงัหวดั กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ

ส่ิงแวดลอ้ม 

 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลกัเกณฑ์ 

 

 1. ก่อนการตดัหรือโค่นไมท่ี้ไดม้าจากการท าสวนป่าผูท้  าสวนป่าตอ้งแจง้เป็นหนงัสือต่อพนกังานเจา้หนา้ท่ีเพื่อออก

หนงัสือรับรองการแจง้ตามระเบียบกรมป่าไมว้า่ดว้ยการแจง้การออกหนงัสือรับรองการแจง้ตดัหรือโค่นไมก้ารเก็บรักษา

หนงัสือรับรองการแจง้บญัชีแสดงรายการไมเ้อกสารส าคญัท่ีเก่ียวกบัการดงักล่าวการขอการออกใบแทนหนงัสือรับรอง

การแจง้และหลกัฐานแสดงการไดไ้มม้าโดยชอบจากการท าสวนป่าพ.ศ. 2535 ซ่ึงออกตามความในมาตรา 11 มาตรา 15 

มาตรา 16 และมาตรา 21 แห่งพระราชบญัญติัสวนป่าพ.ศ. 2535 

 

 2. หนงัสือรับรองการแจง้หรือภาพถ่ายหนงัสือรับรองการแจง้ท่ีพนกังานเจา้หนา้ท่ีไดรั้บรองถูกตอ้งน้ีจ าเป็นจะตอ้งใช้

เป็นหลกัฐานประกอบในการน าไมท่ี้ไดม้าจากการท าสวนป่าเคล่ือนท่ีรวมทั้งใชเ้ป็นหลกัฐานประกอบแสดงการไดไ้มม้า

โดยชอบอีกดว้ย 

 

วธีิการ 

 

   1. แจง้การการตดัหรือโค่นไมต้ามแบบสป.12 พร้อมดว้ยหลกัฐานตามท่ีระบุไวใ้นแบบสป.12 ดงัต่อไปน้ี 

 

     (1) ส าหรับทอ้งท่ีกรุงเทพมหานครใหย้ืน่ต่อผูอ้  านวยการส านกัส่งเสริมการปลูกป่ากรมป่าไม้ 

 

     (2) ส าหรับทอ้งท่ีจงัหวดัอ่ืนใหย้ืน่ต่อนายอ าเภอทอ้งท่ีท่ีสวนป่าตั้งอยู่  

 

   2. พนกังานเจา้หนา้ท่ีเสนอผูอ้  านวยการส านกัส่งเสริมการปลูกป่าหรือนายอ าเภอทอ้งท่ีแลว้แต่กรณีเพื่อสั่งพนกังาน

เจา้หนา้ท่ีออกไปตรวจสอบจ านวนและชนิดไมว้า่ถูกตอ้งตามท่ีไดแ้จง้ไวห้รือไม่พร้อมนดัหมายผูท้  าสวนป่าเพื่อก าหนด



วนัเวลาท่ีจะตรวจสอบแลว้ใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ีรายงานผลการตรวจสอบและความเห็น  

 

 3. ผูอ้  านวยการส านกัส่งเสริมการปลูกป่าหรือนายอ าเภอทอ้งท่ีแลว้แต่กรณีออกหนงัสือรับรองการแจง้ตดัหรือโค่นไมท่ี้

ไดม้าจากการท าสวนป่า (สป.13) 

 

ทั้งน้ีขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแลว้ 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ท่ีว่าการอ าเภอท้องท่ี/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวนั
ศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 8 วนั 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั่บผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท้  าสวนป่าแจง้การตดัหรือโค่นไมท่ี้ไดม้าจากการท าสวนป่า
ตามแบบสป.12 พร้อมดว้ยเอกสารหลกัฐานตามท่ีระบุไวใ้น
แบบสป.12 

30 นาที ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมชาติ

และส่ิงแวดลอ้มจงัหวดั  

2) การพจิารณา 
พนกังานเจา้หนา้ท่ีเสนอผูอ้  านวยการส านกัส่งเสริมการปลูก
ป่าหรือนายอ าเภอทอ้งท่ีแลว้แต่กรณีเพื่อใหส้ั่งพนกังาน
เจา้หนา้ท่ีออกไปตรวจสอบจ านวนและชนิดไมว้า่ถูกตอ้ง
ตามท่ีไดแ้จง้ไวห้รือไม่พร้อมนดัหมายผูท้  าสวนป่าเพื่อ
ก าหนดวนัเวลาท่ีจะตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบ

5 วนั ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมชาติ

และส่ิงแวดลอ้มจงัหวดั  



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั่บผดิชอบ 
และความเห็น 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผูอ้  านวยการส านกัส่งเสริมการปลูกป่าหรือนายอ าเภอทอ้งท่ี
แลว้แต่กรณีพิจารณาออกหนงัสือรับรองการแจง้ตดัหรือโค่น
ไมท่ี้ไดม้าจากการท าสวนป่า (สป.13) ใหก้บัผูท้  าสวนป่า 

2 วนั ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมชาติ

และส่ิงแวดลอ้มจงัหวดั  

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองการขึน้ทะเบียนทีด่ินเป็นสวนป่า(สป.3) 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรมป่าไม ้

 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 

 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้มจงัหวดั 

เลขท่ี.................................. ถนน................................................... ต าบล........................................................ 
อ าเภอ..................................................................... จงัหวดั.............................................................................. 
โทร................................................................................................................................................................... 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 
1) แบบแจง้การตดัหรือโค่นไมท่ี้ไดม้าจากการท าสวนป่า(สป.12) 
2) หนงัสือรับรองการแจง้ตดัหรือโค่นไมท่ี้ไดม้าจากการท าสวนป่า(สป.13) 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบัน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 
วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

